Priloha ¢. 1 Knihovniho Fadu, o ochrané osobnich udaju

Knihovna zpracovava osobni udaje uZzivatelll a navstévniki na zdklad¢ registrace, tedy
smlouvy o0 poskytovani sluzeb, a v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27.dubna 2016 o0 ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajii aovolném pohybu téchto udaji a0 zruseni smérnice 95/46/ES, a
V souvislosti se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni.

Vsechny osobni tdaje jsou zpracovavany vyhradné povétenymi osobami, resp. pracovniky
knihovny v ramci jejich pracovni naplné a jsou vzdy vyuzivany pouze k stanovenému ucelu;
Vv pfipad¢ nutnosti mimosoudniho nebo soudniho vyméhani uzivatelem nesplnénych zavazki
vuci knihovné, zejména nevraceni vypujceného dokumentu, jsou osobni udaje takového
uzivatele pfedany pravnimu zdstupci knihovny, coz je povazovano za opradvnény zéajem
knihovny Ustavu pro hydrodynamiku AV CR, v. v. i. Pracovnici knihovny jsou
pii zpracovani osobnich tidajii povinni zejména:

e dbat na jejich spravnost a uplnost a ovétovat je oproti uréenym osobnim dokladiim,

e vyvarovat se jakéhokoli jednani, které by mohlo zapfi¢init neoprdvnény pfistup k osobnim udajim
registrovanych uzivateltl ¢i navstévnikd,

e nesdélovat osobni Udaje tietim osobam, a to ani informace, které osobni Gidaje jsou chranény heslem ¢i
jinak zabezpeceny;

e nepiedavat osobni Gidaje jinym organizacim,

e nevytvaret neopravnéné kopie osobnich udaji, neukladat osobni udaje na soukroma zafizeni ¢i jiné
nosiée, které nebyly schvaleny v ramci bezpe€nostnich opatfeni pro zajiSténi bezpe€nosti a ochrany
osobnich tdajt;

e bezodkladné oznamovat vesSkera podezieni (ztrata dat, neopravnéné uziti apod.) na poruseni
zabezpeceni osobnich Udaji Povétenci pro ochranu osobnich udaji

e nezanechavat sluzebni zafizeni a dokumenty obsahujici osobni udaji bez dozoru nebo jiného
zabezpeceni;

e zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich a bezpecnostnich opatienich, ato ipo skonéeni svého
pracovniho poméru v knihovné.

Ucdel zpracovavani osobnich udaji

Knihovna zpracovava zakladni identifika¢ni, adresné a kontaktni osobni idaje uzivateld
a navstévnikd, sluzebni tdaje a pravni udaje. Tyto Gdaje jsou zpracovavany za Gcelem:
e poskytovani/plnéni sluzeb registrovanym uzivateliim a navstévniktim,
e ochrany vlastnich prav a pravnich naroku,
e ochrany a hospodafeni s majetkem pofizenym z vetejnych finanénich prostiedkd,

e plnéni obecnych zakonnych povinnosti, zejména: naplnéni povinnosti uloZzenych knihovnou obecné
zavaznymi predpisy, zejména zdkony ¢&.257/2001 Sb. (knihovni zakon), ¢&.127/2005 Sb.,
0 elektronickych komunikacich, €. 357/2012 Sb., 0 uchovavani, ptedavani a likvidaci provoznich
a lokalizacnich dajt, ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon),

e  vnitini administrativa, statistického hodnoceni ¢innosti knihovny.
Rozsah zpracovavanych osobnich udaju
Zpracovavané osobni daje navstévnika knihovny — nezbytné udaje:
e jméno a pfijmeni,
e datum narozeni,
e adresa trvalého bydlité; u cizich statnich piislusnikd piip. misto pobytu na izemi CR
e druh a ¢islo osobniho dokladu,
e  stat, ktery tento doklad vydal.



Nezbytné udaje je Zadatel o Clenstvi, ¢i zadatel o vydani jednodenni vstupenky, povinen
uvést pii registraci a timto jsou data knihovnou zpracovavana za jejich ucelem, opravnénosti
uziti.

Jiné osobni tdaje subjektu tdaji (kontaktni idaje navstévnika knihovny), které nejsou
povinné, mize zadatel uvést, pokud pozaduje, aby mu knihovna sd€lovala informace
vztahujici se kplnéni sluzeb (o pfipraveni pozadovaného dokumentu k vypijceni,
automaticky prodlouzené vypijéni lhaté apod.) ainformace souvisejici s ochranou jeho
majetku (zapomenuty Ctenaisky prikaz, véci v Satné apod.). Jedna se o nésledujici kontaktni
udaje:

e e-mailova adresa,
o telefon,
e kontaktni adresa.

Sluzebni udaje jsou udaje vztahujici se k poskytovani sluzeb tykajici se:
e vypujcek, pozadavku a rezervaci,

e nahrady Skody za nevraceny, ztraceny, zni¢eny ¢i poskozeny dokument.

Pravni udaje jsou udaje o zddostech registrovanych uzivatelll a navstévnikli a 0 pravnich
krocich uéinénych za ucelem vymozeni dluhu, zejména o upominani, zalobach, soudnich
rozhodnutich a exekucich.

Zpracovani osobnich udaji zaiznamem kamerového systému

Z diivodu ochrany majetku zaméstnavatele/Ustavu pro hydrodynamiku pred protipravnim
jednanim jakoZz i ochrany majetku a zdravi zaméstnanci a navstévnikl, je ve vnéjSich a
vnittnich prostorach ustavu provozovan kamerovy systém. Monitorovany prostor je pred
vstupem viditeln€¢ oznacen zietelnym napisem.

Kamerovy systém je vyuZivan pouze ve vefejnych prostorich UH. Provozovéni
kamerového systému je nezbytné pro uéely vyse uvedenych opravnénych zajmi UH jako
spravce osobnich udajii. Zaznamy kamerového systému jsou uchovavany minimalné po dobu
3 dni, pfipadn€ po dobu nezbytné nutnou k naplnéni tcelu, pro ktery jsou pofizovany
a uchovavany.

Hlavnim tcelem provozovani kamerového systému a pofizovani zaznamt je ochrana prav
a pravem chranénych zajma UH (vSeobecna ochrana majetku zaméstnavatele, ochrana pred
kradezi, pfed zneuzitim).

Vsechna monitorovaci zafizeni véetn€¢ zaznamu z kamerového systému jsou chranéna pied
piistupem neopravnénych osob, pied znicenim ¢i zneuzitim celého systému nebo zdznami a
jsou zpfistupnéné vyhradné odpovédnym pracovnikiim. V souladu se svym tcelem mohou byt
zaznamy piipadného protipravniho jednani predany organim cinnym v trestnim fizeni
a uchovany po dobu nezbytnou k naplnéni ucelu, pro ktery byly potizeny.

Zména osobnich udaji

UZivatel je povinen ohlasit knihovné osobné&, bez zbyte¢ného odkladu, zménu osobnich
idajii: jména, piijmeni nebo adresy trvalého bydlisté &i mista pobytu na tGizemi CR, ato
I v ptipadé, Ze jiz uplynula doba platnosti ¢lenstvi, ale uzivatel dosud nesplnil povinnost vratit
predmét vypujcky nebo uspokojit pohledavku knihovny. Je-li knihovna nucena si tyto
zménéné osobni udaje zjiStovat sama, je uZivatel povinen uhradit knihovné ucelné
vynalozené naklady.

Pracovnici AV CR jsou povinni ohlasit knihovné osobné, bez zbyteéného odkladu,
ukonéeni svého pracovnépravniho vztahu v AV CR; platnost ¢lenstvi timto aktem zanika.
Uzivatel se mize posléze znovu zdarma zaregistrovat.



Uchovavani osobnich udaji

Osobni udaje uzivatelii a navstévnika jsou uchovavany na originalech a kopiich pisemnosti
a Vv pocitacové databazi. Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorech knihovny
apfistup knim je umoznén vyhradné¢ opravnénym pracovnikim knihovny a fyzicka
bezpecnost uchovani téchto pisemnosti je vypracovana dle standardu opatieni fyzické
bezpecnosti. Jedna se o:

e registracni formulafe,
e  vypujcni listky,
e ucetni a pravni doklady.

Databaze uzivateli knihovny eviduje zékladni identifikac¢ni a kontaktni idaje uzivatele
a udaje sluzebni. Databaze je ulozena na serveru KNAV, pfistup do této databaze je chranén
systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukol
jednotlivych pracovnikéi KNAV a ustavnich knihoven AV CR a to dle pozadavkii opatieni pro
zajiSténi kybernetické bezpec¢nosti. Pocitacova sit KNAV je zabezpecena firewallem
a antivirovym programem. Data ulozend v databdzi uzivateli jsou chranéna systémem
bezpecnostnich kopii.

Doba zpracovavani osobnich udaji a jejich likvidace

Osobni udaje uzivatell zpracovava knihovna od okamziku registrace, po celou dobu
platnosti ¢lenstvi a archivuje po dobu tfi let po skonfeni doby platnosti ¢lenstvi. Vyjimecné
jsou osobni udaje uzivatell zpracovavany po dobu nezbytné nutnou pro vymahani
a uspokojeni pohledavky vici uzivateli. Po uplynuti doby archivace knihovna osobni tdaje
registrovaného uzivatele uchovavané na originalech a kopiich pisemnosti skartuje dle
Spisového a skartaéniho fadu Ustavu pro hydrodynamiku.

Prava uzivateli a navstévnika v souvislosti s ochranou osobnich udaji

Knihovna zarucuje prava uZivatele ¢indvstévnika jako subjektu udajii, tedy pravo na
pfistup, pravo na opravu, pravo na vymaz, pravo vznést namitku proti zpracovani a pravo na
pfenositelnost.

UZivatel ¢inavstévnik ma pravo védeét, jaké jeho osobni udaje Knihovna zpracovava
a ovétit si zakonnost tohoto zpracovani. Knihovna poskytne uZzivateli ¢i nadvsStévnikovi kopii
zpracovavanych osobnich udajl, pfipadné mu umoZzni nahlédnout do registra¢niho formulare
a dalSich u néj ulozenych dokladi tykajicich se uZivatele ¢i navstévnika.

Pokud ma uzivatel ¢i navstévnik podezieni na nespravnost svych udajii, ma pravo pozadat
0 opravu. Zadost o opravu zéakladnich identifikaénich udaji je mozné podat slovng, &i
pisemné a je nutné predlozit platny akceptovatelny osobni prukaz totoznosti k ovéfeni téchto
osobnich udajt. Uzivatel mize také poskytnout nebo odvolat souhlas se zpracovanim historie
vyptjcek a pozadavk.

Uzivatel mize kdykoli v dobé, kdy jsou knihovnou jeho osobni tidaje zpracovavany,
pozadat o vymazani svych osobnich udajii. Zadost je mozné podat slovné, ¢i pisemné a je
nutné piedlozit osobni doklad k ovéfeni totoznosti Zadatele. Pokud nemé uzivatel vuci
knihovné zadné nesplnéné zavazky a zpracovani jeho osobnich dajii neni nezbytné pro
ochranu prav a pravem chranénych zajmut knihovny, bude zpracovani jeho osobnich tidaji bez
zbytecného odkladu, maximalné¢ do 1 mésice od obdrzeni zaddosti, ukonceno. V piipad¢, ze
zadost poda uZivatel v dobé platnosti svého clenstvi, vzdava se moZnosti reklamovat
knihovnou poskytnuté sluzby, doba ¢lenstvi je povazovana za fadné vycerpanou.



Uzivatel ¢inavstévnik muze kdykoli v dobé, kdy jsou knihovnou jeho osobni udaje
zpracovavany, vznést namitku proti jejich zpracovani. Namitku je mozné podat pisemné ¢i
slovné. Bude-li namitka uzivatele opravnéna, knihovna zajisti bez zbytecného odkladu
napravu tohoto stavu.

Uzivatel mé pravo ziskat své knihovnou automatizované zpracovavané osobni udaje ve
strojovée Citelné podobé. Zadost o tento piehled je mozné podat pisemné, ¢i slovné a je nutné
predlozit osobni doklad k ovéfeni totoznosti zadatele.

Pokud se uzivatel ¢i nav§tévnik domniva, Ze knihovna zpracovanim jeho osobnich
udaji porusSuje narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ma pravo
podat stiznost bud’ knihovné UH (e-mail: knihovna@ih.cas.cz), externimu povéfenci
pro Ustav pro hydrodynamiku (e-mail dpo@algotech.cz) nebo p¥imo U¥adu pro
ochranu osobnich udaji, tedy dozorovému organu v CR (WWW.U00U.CZ).
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